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Requerimientos:

. El usuario debe tener el rol de analista para la captura de informaciéon
. El usuario debe tener el rol de calificador para firmar la informacion.

Consideraciones:

a) Elobjetivo de la opcidon de acervo histérico es incorporar a los formatos del Sistema Integral de Gestidon
Registral (SIGER), toda la informacidén mercantil que se registrd previo a la existencia del SIGER, a fin
de que toda la historia de las sociedades y comerciantes se encuentre en base de datos, y de esta
manera se pueda consultar de manera rapida y agil.

b) Por tanto, en acervo histérico sélo se captura la informacidn que corresponde a actos juridicos
mercantiles que se registraron antes del inicio de operaciones con el SIGER y que usualmente dicha
informacién se encontraba en libros o folios fisicos, y que no cuentan con un folio mercantil electrénico.

c) En consecuencia de lo anterior, la firma de la informacién que compone el acervo histérico no debe
interpretarse como que se estd inscribiendo de nuevo el acto correspondiente, sino Unicamente
significa que el Responsable de oficina o calificador validé que la informacidon que aparece en el folioy
las formas precodificadas capturadas, corresponden a la informacién que aparece en la inscripcion
original y que generalmente se encuentra en medios fisicos, por lo que las inscripciones de acervo
histérico deben de capturarse tal cual aparecen, incluso con errores ya que no se estad convalidando
datos, y deben conservar las fechas de origen.

d) Acervo histérico no tiene validaciones ya que, al tratarse de informacion histérica, hay datos que quizas
en ciertos anos no era obligatorio incorporar en la inscripcién, o bien se omitid.

e) Lacaratula de folio debe de capturarse con los Ultimos datos inscritos, ya que al no tener funcionalidad
el acervo histdrico, si en la historia de la sociedad hay una modificacién, por ejemplo, cambio de
denominacioén, no se actualiza la caratula del folio.

Analista:

Solicitudes - Analisia (1) JOSTMTTUTTRENI R Incidentias - Capurall)

= ot e e El analista en su bandeja de trabajo tiene disponible tres
it pestafas: Solicitudes, Acervo histdrico e Incidencias.

i __ e Seleccionar Acervo histdricoy la pestafia se pone en color
[rym—— rojoy despliega la pantalla que se muestra en la imagen.
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e Para iniciar la captura de informacién, seleccionar el
botén

Fue Tipo de persona: o Fisica Morat

Homore / Razén zocas Arsocecents regrzyat
Ospeto sociat Régimen pridico 1 EcCionR
Ouracidn de 1s socieasq o, £LECCIONAR

Domiciba soas Enticag Feosrativs

e El sistema muestra una pantalla para capturar los datos
SEEERSEE de la caratula del folio (datos generales de la sociedad).
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Bandejs Asmabira » NUEVO AC

E Tioo de persona

MANTENMIENT Antocecsnta registrat LBRO 7.7

Hombre / Razén sociat

Pro

Objeta sooat Régmen wridco Souedad donms

Duracén de1a socedad o - SELECCIONAR

Domiaio s0uat Enaaad Federatia

Nacionsadac Mencans - Municipio No DetnidoMo Const: =

Estatus FUE Otansregsval

RFC Fecha s nscrpcidn 10001097

D T GRS

14 Consiuodn de Sovedad 49 ~
14 Cansthucién s Sodedad 48

14 Cansthucién s Sodedad 45

14 Canstiucién s Sodedad 3
- Constiug

M4~ Gansthucién e Sodedad 42
M4 Constiuén de Sociedad 11
M4~ Canslucién e Sotedad 45

< »

Constitucién de sociedad mercantil

M4 - Constitucién de Socied: ~
Cambiar actos seleccionados

Sel i actos - Constitucion de Sociedad

v Constitucién de sociedad mercantil

Fecha inscripcion

Fecha ingreso

Fecha inscripcion

Fecha ingreso

13
27

21 22 23 24 25 26
28 29 30
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Se debe capturar:

Indicar si es una persona moral o fisica.

Antecedentes registrales (datos del libro o fuente de
donde se extrae la informacién del primer antecedente).
Objeto social.

Régimen juridico (hay un catalogo de tipos sociales que
se despliega dando clic en la punta de la flecha del
campo correspondiente).

Duracion de la sociedad.

Domicilio social.

Nacionalidad.

Municipio (con excepcion de la Ciudad de México).

RFC o CURP, segun sea el caso.

Fecha de inscripcién (del primer acto de la sociedad o
comerciante).

e Capturados los datos generales de la sociedad o
comerciante, se deben de incorporar los actos
registrados mediante la selecciéon de las formas
precodificadas correspondientes dando clic en el botén

+

e Esnecesarioconsultarenelanexol, laversion de laforma
precodificada que se tiene que elegir.

e En la columna Actos, dar clic en la palabra cambiar actos
seleccionados y el sistema abre una ventana emergente
que indica los actos que se pueden registrar con esa
forma precodificada.

Seleccionar el
Aceptar.

acto correspondiente y seleccionar

Posteriormente se debe de indicar la fecha de ingreso y
de inscripcién del acto juridico, para lo cual se posiciona
en cada campo y el sistema muestra un calendario para
que elija el mes, ano y dia.

Si no cuenta con la fecha de ingreso, se anota la fecha de
inscripcion.
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Fecha ingreso Fecha inscripcion

30/09/1997 12:00:00 T.CENTRO 10/10/1997 12:00:00 T.CENTRO

e Para guardar la forma seleccionada, actos y variables es

M4 - Constitucidn de Sociedadhd Constilucidn de sociedad mercantil — 30/09/1997

necesario dar clic en el icono de la palomita *

e El sistema guarda la informacién y cambia los iconos.

S T AR * Para agregar mas formas precodificadas se tiene que
seleccionar el botén *  cuantas veces sea necesario y se
sigue el procedimiento indicado a partir de la seleccién

|~ | e remmeo ] e ] de la forma precodificada

M10 - Poder por Persana Moral o
Oargamenlo de poder o5

centRo

.00 TCENTRO

Bandej Arslits ¥ Revizar cervo bisirico » [IENADO DE FORMA PRECODIFICADA
M4 | CONSTITUCIGN DE SOCIEDAD
FME: Estatus FME: Antecegente Regisiral.

Antecedentes regisiales:
Falio Mescantl Electiénioo

1

Estatis

De insaripcion

Seccion

e Para desplegar la forma precodificada y capturarla se
tiene que dar clic sobre el nombre el nombre de la misma.

Ado
Clave

Fecha de Ingreso

e En el campo antecedente registral se anota el dato del

e ’ libro o fuente de donde se extrae la informacién del acto
Modelided  Capit Vaizble que se captura.
Por esaitura No./Pdliza Ne.
Volumen
i e | os campos Estatus, De inscripcion, Seccién, Actoy Clave,
- no se capturan.
De fecha.

e Concluida la captura de informacion se da clic en el botén
guardar y el sistema regresa a la pantalla de la caratula
del folio.

Se constituyd |2 Sociedad denominada:

Clave del fedatario.

® NotarioPiblico  ComederPlblice  Auteridad

Fedstario:

Actuando bao el protocolo de

En calidad de:

Con duracién

Afosy domiciio en
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Basdeia Asalies » REVISAR ACERVO HISTORICO

e oo de perscnn: Faka o Mol
o MANTENMENTO ESPECIALL Antecedacte regiiral  LBRO 7. PARTIDA 2. FOIA
) Prestar y recbr tods case G asesorias y ~
servicos ticncos profesionaies y de conautoria
A yacir " on el cbjeto socal ¢ de cuslesquers v osea b Bbess A
Ouracin de s eras SELECTONA
9 stes oy |- SELECCONAR - |
Chsdad de Wéxco
Comecto socal Entetas Federsina
Nacionaldad: texicans - Municps: No Defntdoio Consta ~
Eataus P Otcina regatrat
BFC Fecha de mscrockén 10101997
cuRp:

e Concluida la captura de informacion se tienen dos
S NS RN T R .
= — opciones:

M2 Asambleshi2 - Assebies  Nombramients de apoderados y su

Ctorgamients de pocer
210 - Poder por Persona Moral

st 4 pose e 1. Si se tienen actos pendientes de capturar se da clic en
el botdn guardar y el sistema regresa al usuario a la
pantalla de acervo histérico, para que en otro momento

se retome la captura de informacion.

M4~ Constitucidn e Sociedsal Co

BANDEJA ANALISTA

Solicitudes Andlisia (1) IR Incidsncias Capturaga)

FUE: Nornle ! Rszdn sccial

Mambe s 50ci,

UTO, 5.4 DECY.

LIZADE EN EQUIPDS DE G2

El  #aginatda 1 (1 registras)

Basdeia Asalies » REVISAR ACERVO HISTORICO

Fue: oo de perscnn: Faka o Mo
Nombre / Razén 7, PARTIOA 22, FOIA
Anfecedente regiiral  LIBRO 7. PARTIOA 22. FOL
Obpss socat Régmen writico Socieass Ansoira
Duracibn de s 99 aton |- sELECoONA
e G |- SELECCONAR - |
Casdad de éxco
Domicto socat Entetas Federstna
Nacionaidad: texicans - Municps: Mo Defnitoic Conata ~
Eatatus P Otcina regatrat
BFC Fecha demscrockn 1010197
curp:

e 2. Si se concluyd la captura de todos los actos, se
selecciona el botén enviar y el sistemma manda la
informacién a la fase de calificacion.

BANIIE|A ANALISTA

Suliciues - Amilisis (1}

FE:

Narntre de suci.

o s g
Pagina 1 de 1 (0 regharos)

Pagina 5de 7

Guia para el uso de la opcién Acervo Histérico



Calificador:

otctutes _Cabtont ——

= Nombes ! I2azen socil

Homira 3 socic

COMERCIALIZADORA DE ALIMENTOS PREMIUM, 5 A DE CV

MANTENIMIEN] © ESPECIALIZAD0 EN EGUIOS DE COMIUID, SA, DEGY.

VAIIID, SA UE G,
Bl oot G reaisuen

e

Bimia Califeader » FEVISAR, ACERVO HISTORICO

== WAATENENTD S5 AL LERS T ATEA 28 sk

| Rigrme o Socman

Guas ze s

Torom socl Emicnd Fecaratva: o e M

P e Pruncee:

i repatrat

wre. Fecha de leacripetn

e = o (== O -

A s P
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e El calificador también tiene disponible en su bandeja de
trabajo tres pestanas: Solicitudes, Acervo histérico e
Incidencias.

e Seleccionar Acervo histdrico y la pestafia se pone en color
rojo y muestra la pantalla que se presenta en la imagen,
en la que se enlistan los folios que estan preparados para
gue sean revisados y en su caso firmar.

e Pararevisar el folioy los actos capturados, se selecciona el
cuadro donde aparece el nombre o denominacién de la
sociedad y se selecciona el botén revisar.

e El sistema despliega la caratula del folio con las formas
precodificadas capturadas. Para desplegar cada una de
ellas se da clic sobre el nombre de la misma.

e El responsable de oficia o registrador puede realizar los
cambios que sean necesarios.

e Para la firma delos actos capturadosy generacion del folio

se tienen dos opciones: 1) la firma de folio por folio, o 2)
firma masiva de varios folios.

e Firma de folio por folio. Estando en la caratula del folio se
tiene disponible el botéon | Fimar

e Al darle clic a dicho botdén, el sistema presenta la
ventana emergente para elegir el tipo de firma, debe
elegir la FIEL.

e Dar en continuar.

e Seleccionar los archivos de su firma fiel (certificado y
Ilave), y después anotar su clave.

e Seleccionar el botén identificarse para que inicie el
proceso de firma.
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Cancelar

BANDEJA CALIFICADOR [
Solicitudes - Calificaciool0) WASMSYTENTSMUR NFIN incidencias - Fi
£l flio H-2019000008 fse firinado y

s [ ———

L e 58 rasazd Comsctamants,

Hombre de soco

COMERCIALIZADORA DE ALMENTOS PREMIUN, A DE CV.
PATITO, 5A DECY.

Bl pioina 1 0012 registros)

CONSULTA PUBLICA

FHE 201900000 RarnDeromintn Socin
Ohcina Hegeral

Sorios

[ Pglicks P

Aperi Mstenne

o Hz0mione MANTEHIMICNTO CSPEGIAL ZADO TR EOUIPDS DI GOMPUTO, S A DF G

Pagina 1 de 1(1 registros}

Conrulta Péblica » REVISAR FME

FME: Tipo de persona
Neries Rt s e Atecrtone g
Otpto socsal ” 2o e 2 Régmen uridico
Do e s : G
O s i v
acosidad e s
Estatus FME Apiant Odcina registral "
RFC: Facha de nscpaion 101011997 120000 TCENTRO
Nomire de socios. a CURP.
M0 et o
p osusve 200 osse 20000
Puicoations  Clogemeodepeder  2rsc000e7y IS8 o Ao rcars
Repesanacie
0. Pedror
osuvts 2000 oseg 120000
Priowigs  Reocnseron  swoon S8 sspose hown Dascwger
et
Nambramento de ‘ -
[ra— iy oseonezt 22000887 20000 221897 120000 oo e
s Leaios L
W Comsthuinde Consttucnde ossr 2000 wresr 20000
Sociedad il 201500000031 NTRO TCENTRO Acero Descargar
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Una vez firmados los actos, se genera el folio y el sistema
manda mensaje con el ndmero de folio asignado.

Es importante tomar en cuenta que no se genera
ninguna boleta, toda vez que el acto fue registrado en su
momento y lo Unico es que se estd capturando la
informacion en los formatos del sistema para que se
encuentren disponibles en medio electrénico para su
consulta.

Para verificar que el folio se generd correctamente, se
ejecuta la consulta de la informacién, a través de la opcidn
de consulta publica, ya sea con el numero de folio o por
denominacion.
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